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Mgr. Dana Kadl¢ikova

konzultaéni hodiny: Ut — 125 —14% 3 kdykoliv po predchozi

e-mailové domluve
email: kadlcikova@skolazelesice.cz
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Uvod

Plan VP vychézi z Vyhlasky o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a skolskych pora-
denskych zatizenich ¢. 116/ 2011 Sb.

Poskytovani poradenskych sluzeb

Sluzby jsou poskytovany détem, zaktim a jejich zdkonnym zastupciim, Skoldm i Skolskym za-
fizenim.

Poradenské sluzby jsou poskytovany zdarma, a to na zadost zakd, jejich zakonnych zastupct,
Skol 1 skolskych zatizeni.

Podminkou poskytnuti poradenské sluzby je pisemny souhlas zdkonného zastupce zaka.
Hlavni ukoly VP

e Poskytovat metodickou a odbornou pomoc v§em pedagogickym pracovnikim.

e Koordinovat jejich ¢innost v oblasti vychovy a vzdélavani.

e Pravideln¢ podavat informace o novych metodach, pokynech, vyhlaskach a natizenich
tykajicich se vychovy a vzdélavani.

e Osobné se ucastnit na schiizkach pedagogickych pracovniki.

e Zvefejnovat informace o moznostech studia, vyhlasky a natizeni.

e Vést a vyfizovat predepsanou dokumentaci pro vychovné poradenstvi a kartotéku zakua.

Zaméieni poradenskych sluzeb

e Vytvafeni vhodnych podminek pro zdravy télesny, psychicky a socialni vyvoj zakd, pro
rozvoj jejich osobnosti.

e Napliovani vzdélavacich potieb a rozvijeni schopnosti, dovednosti a zajmu pied zahdjenim
a v prubéhu vzdélavani.

e Prevence a feSeni vyukovych a vychovnych obtizi, rizikové chovani /zejména Sikany a
jinych forem agresivniho chovani, zneuzivani navykovych latek / a dalSich problémi
souvisejicich se vzdélavanim a s motivaci k prekonavani problémovych situaci

e Vytvareni vhodnych podminek, forem a zptisobtl integrace 74kl se zdravotnim postizenim.

e Vhodna volba vzdélavaci cesty a profesniho uplatnéni.

e Vytvafeni vhodnych podminek, forem a zpiisobll prace pro Zéky, ktefi jsou pfislusniky
narodnostnich mensin nebo etnickych skupin.

e Zmirfiovani disledkd zdravotniho postizeni.

e Metodicka podpora ucitelim pii aplikaci psychologickych a specialné pedagogickych
poznatkl a dovednosti.

VP zabezpecuje poskytovani poradenskych sluzeb ve spolupraci s metodikem prevence, dale
spolupracuje s tfidnimi uciteli, uciteli vychov ¢i dalS$imi pracovniky Skoly. Poradenské sluzby
pro rodice jsou zajist'ovany pravidelné kazdé utery od 13:50 do 15:20 a po telefonické domluvé
s Mgr. Danou Kadl¢ikovou.
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Dokumentace

VP zpracovava

e zaznamy o vySetfeni a péci individualni i skupinové

e zaznamy o spolupraci se Skolami a Skolskymi zafizenimi

e zaznamy o kazeiiskych prestupcich zakt — zapisy s zaky i rodici zaka

Vedeni dokumentace, vedeni evidence a administrativa jsou zpracovany v souladu s predpisy
o ochrané osobnich udaji. Také zpracovani zprav o zacich pro zakonné zastupce, skoly ¢i jiné
instituce je v souladu s pravnimi piedpisy o ochran¢ osobnich udaju.

Napli prace

e Volba povolani a péce o vychazejici zaky.

e Vedeni agendy a kontrola pedagogické dokumentace.

e Reseni vychovnych problémal.

e Metodicka ¢innost.

Plan vychovného poradce

Plan prace VP je rozdélen do Ctyi oblasti.

Volba povolani a péce o vychazejici Zaky

Skola systematicky p¥ipravuje zaky k volbé povolani. Od 8. roéniku je volbé povolani vénovéna
¢ast predmétu Pracovni Cinnosti.

Konzultace pro rodice a zaky probihd bud’ v hodinach vymezenych pro vychovné poradenstvi,
nebo dle ptedchozi domluvy. Informace podava vychovny poradce, v piipadé jeho neptitom-
nosti feditel Skoly.

VP zajist'uje informacéni materidly pro vychazejici Zaky, které deponuje do piislusnych tiid.

V priubéhu roku ptipravuje tyto akce

UP Brno-venkov — IPS;

vénuje pozornost systematické informacni ¢innosti vyznamné pro volbu dalsiho studia
nebo jiné formy piipravy pro volbu povolani zak;

vede agendu o umisténi vychdzejicich zaka;

potada schiizku rodi¢t vychazejicich zaki;

poskytuje individudlni konzultace Zakiim a jejich zdkonnym zastupclim pii feSeni
vychovnych a vyukovych problémil i v otazkach tykajicich se studia na SS a volby
povolani;

zprostifedkovava styk s PPP a SPC, dava rodicim navrhy na odborna vysetfeni, pomaha
se zadostmi o vySetfeni, podili se na tvorb€ individualni vzdélavaciho planu pro déti se
specifickymi poruchami uceni ¢i se specidlnimi potiebami a kontroluje plnéni tohoto
planu;
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pecuje o zaky se zvlastnimi vzdélavacimi potiebami, o zdravotné postizené zaky a zaky
talentované;

pecuje o zaky s vychovnymi problémy, s poruchami chovani, o zdky v naro¢nych
zivotnich situacich;

aktualizuje nasténku VP;

vede zdky k praci na web strankdch — www.jmskoly.cz, www.infoabsolvent.cz,
www.atlasskolstvi.cz.

Vedeni agendy a kontrola pedagogické dokumentace

VP

spolupracuje s metodikem prevence pfi feSeni nevhodného chovani u zaki;

zajist'uje bezproblémovy prechod zaki z jinych Skol na nasi Skolu (rozhovor s rodici 1
zakem);

informuje rodi¢e novych 74k, jaké ma Zak moznosti po absolvovani nasi skoly;
upozornuje ucitele na vazné zdravotni problémy zéka;

spolupracuje s TU na tvorb¢ IVP;

tfidi a dopliuje pedagogickou dokumentaci dle aktudlni situace;

vede agendu o vychazejicich Zacich.

ReSeni vichovnych problémii

VP

spolupracuje s TU pii feSeni vychovnych a vyukovych problémi;

navrhuje s TU psychologicka ¢i jina 1ékarska vySetieni,

spolupracuje s pracovniky OSPOD, s Policii CR, s PPP, s détskymi 1ékati, s Uradem
prace, SPC a dal§imi institucemi.

Metodicka ¢innost

Aplikace psychologickych a specialné pedagogickych poznatkli a dovednosti;
pfiprava besed pro zaky.
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e Pfiprava planu prace vychovného poradce.
e Zpracovani harmonogramu kontrolnich vySetfeni.
e Vypracovani a aktualizace seznamu zaku s pfiznanymi podpiirnymi opatfenimi.
e Pfevedeni zaktl se specidlnimi vzdélavacimi potiebami do nového skolniho roku:
e ziskani a zaevidovani dokumentace nov¢ piichozich zakl se specialnimi vzdélavacimi
potfebami,
e kontrola, aktualizace a doplnéni IVP,
e vypracovani novych IVP pro nové pfichozi zédky a zaky s novym doporucenim PPP
ve spolupraci s tfidnimi uciteli a vyucujicimi jednotlivych predméti,
e priprava dokumentu ,,Informovany souhlas® pro podepsani ZZ zaku se specialnimi
vzdelavacimi potfebami
e  Zajisténi exkurze pro zaky 9. roéniku na UP Brno-venkov (bude-li mozna).
e PfedbéZzny prizkum profesni orientace vychdzejicich Zakl. Vyhledani Zaka, ktefi mayji
z4jem o studium na Skolach s uméleckym zamétenim.
e Rozvrzeni a zahajeni pedagogické intervence u zaki se specialnimi vzdélavacimi

potiebami.
Vychozi stav zaka s PO (k 1. 9. 2022)
PO celkem PO
Rocnik | Pocet zaku AP | PSPP | IVP
CH| D 1 2 3 4 5
1. 39 (20+19)
. 27 1 2 2 1 3
1 | 3
2
1. 21 2
1| 1
V. 24 3 1 2 1 2
1| 2
4
V. 21 2 2 2 1 1
1 | 3
0
VI. 17
o | o
1
VIL. 18 1
I
4
VI 27 3 1 1
4 | o
0
IX. 19 |
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Rijen

e Spoluprace s pedagogicko-psychologickou poradnou (nova vysetfeni v PPP a kontrolni
vySetieni v ptipad¢ stavajicich doporuceni. Osobni a telefonické konzultace s PPP.

e Utast na informaéni akci vychovnych poradct (bude-li se konat).

e  Zajisténi Atlast skolstvi pro vychazejici zaky, seznadmeni zaku s touto brozurou.

Listopad

e Seznameni zakl s terminy dn otevienych dvefi na stfednich Skolach a ucilistich.

e Veletrh stfednich $kol (bude-1i mozné).

e  Zajisténi informac&nich materialt SS.

e Vyplnéni ptipadnych zadosti o poradenskou sluzbu PPP ohledné profesni orientace
vychazejicich zakl na zaklad¢ Zadosti jejich zdkonnych zastupcil.

o Tisk ptihlasek na stfedni umélecké skoly a konzervatote.

Prosinec

e Schiizka pro rodice devataka.
e V piipad¢ potieby konzultace se zéky a jejich zdkonnymi zéstupci pii hledani vhodného
typu stiedoskolského studia v ramci konzultacnich hodin.

Leden

e V ptipadé potteby konzultace se zaky a jejich zakonnymi zastupci pii hledani vhodného
typu stiedoskolského studia v rdmci konzultacnich hodin.

Unor

e Kontrola a aktualizace udajii nutnych pro tisk ptihlasek.
e Tisk pfihlasek na stfedni Skoly.

Brezen
e Tisk a vydani zépisovych listku.
Duben

e Evidence vysledku pfijimaciho fizeni na stfedni skoly — 1. kolo.
e Informace k odvolacimu fizeni.

Kvéten

e Tisk ptihlaSek do 2. kola pfijimaciho fizeni.
e Sledovani umisténi téchto zaka.
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e Informace k odvolacimu fizeni.

e Informace zakiim osmého ro¢niku o pribéhu ptijimaciho fizeni v tomto roce.

Cerven

e Evidence vysledki ptijimaciho fizeni na stfedni Skoly, prezentace vysledkl vetrejnosti.

e  Vyhodnoceni plnéni planu VP.
Prubézné

e Evidence novych DSPZ.
e Koordinace poskytovani PO.

Mgr. Jana Cackova, feditelka Skoly
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