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PROVOZNIi RAD

zpracovany pro Materskou $kolu a détskou skupinu v souladu s
poZadavky § 7, odst. 2, zdkona €. 258/2000 Sb., Vyhlasky. ¢. 160/2024
Sb. a vybranych ustanoveni Vyhlasky & 146/2024 Sb.
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1.
Udaje o zafizeni
Provozni fad je zpracovén na zékladé doporu€ené osnovy KHS s tim, Ze do jednotlivych Casti je potieba
uvést aktualné platné udaje, situace, priib&hy aktivit nebo opatfeni. Pokud nékteré aktivity nejsou
FeZeny, je mozno je bud nechat volné nebo uvést, Ze se netyka. Vzhledem k mozné pozdé&jsi aktualizace
Provozniho Fadu, doporuluji neodstrafiovat zdivodu pfipadného doplnéni. V pfipadé jakékoli
vyznamné zmény je nutno provést aktualizaci a opétovné seznamit vdechny zaméstnance se zménami.
Na prezenéni listinu, kterd je nedilnou soutasti Provozniho fédu je nutno nechat podepsat kazdou
osobu, ktera vstupuje do pracovniho nebo obdobného pracovniho poméru nejpozdéji v den nastupu.

N&azev subjektu Zakladni $kola a Matefska Skola Zelesice,
prispévkova organizace

Sidlo subjektu 24. dubna 270, 664 43 Zelesice

Odlouéené pracovisté, pokud existuje ne

ICO 49459767

Telefon / e-mail 547217585

Statutarni organ ke dni zpracovani Provozniho | Mgr. Jana Cackova

Fadu

Zfizovatel Obec Zeleice

Pii tvorbé Provozniho Fadu se uplatiiuji zejména pozadavky zdkona 258/2000 Sb. v platném znéni, vyhlaska
160/2024 Sb. v platném znéni, vyhlaska 146/2024 Sh. v platném znéni a dalsi pravni a ostatni pfedpisy

I
Popis zafizeni

Typ Celodenni péle
Kapacita 80

Pocet zapsanych déti 80

Pocet tfid 4

Vékové sloZeni skupin (tfid) smisené
Provozni doba (od...do...) 6:45-16:30
Vyuiivani zafizeni v€etné pozemku pro jiné

aktivity

Druhy aktivit a jejich (asové zafazeni ne

Pii tvorbé Provozniho i4du se uplatiiuji zejména pozadavky zdkona 258/2000 Sb. v platném znéni, vyhlaska
160/2024 Sb. v platném zné&ni, vyhladka 146/2024 Sb. v platném znéni a dal3i prévni a ostatni predpisy

Zakladni pojmy

Pro uéely této vyhlasky se rozumi

o ditétem predkolniho véku dité, které nedovrsilo 6 let véku nebo nezahajilo povinnou $kolni dochazku,

¢ dlouhodobym pobytem pobyt ve vnitinim prostoru nebo jeho funkéné vymezené asti, ktery trvd v priibéhu
jednoho dne 4 hodiny a déle a opakuje se pfi trvalém uZivni budovy vice neZ jednou tydnég; za dlouhodoby
pobyt se povaiuje i pravidelné stfidani kratkodobého pobytu v riznych vnitfnich prostorech, trva-li v
pribéhu jednoho dne 4 hodiny a déle a opakuje-li se pfi trvalém uzivani budovy vice neZ jednou tydné,

e kratkodobym pobytem pobyt v mistnosti béhem jednoho dne po dobu kratsi neZ 4 hodiny,

e piimo vétratelnymi prostory, jsou prostory vétratelné z venkovniho prostoru budovy nebo nucené
vétratelné mechanicky
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ddlenosti. Dochazkova vzdalenost musi odpovidat
Znostem déti a Géelnosti vyuZiti dané plochy v ramci jejich denniho rezimu.

Matef'skd Skola, détsks skupina mé vlastni zahradu a Vyuziva i hfisté vedle Skoly.
V pfipadé uréeni obdobné plochy musi byt mimo moznosti déti vyhodnocena i problematika bezpegného pfesunu
déti, zplisob vyuZiti jinymi osobami apod.

Rostliny a dfeviny vysazené ve venkovnim prostoru podle nebo uzité ve vnitinich pobytovych prostorech zafizeni
pro vychovu a vzdéldvani a provozovny pro vychovu a vzdélavani a détské skupiny musi byt vybrény a udrzovany
tak, aby byla zachoviana ochrana zdravi déti. To znameny, ie nebudou vysazovény nebo prib&iné budou
odstraiiovany rostliny a dfeviny s negativnim pdsobenim na zdravi déti

Vnitini uspoFadani v zafizeni pro vychovu a vzdélavani Pro déti pfedskolniho véku, provozovné pro vychowy a
vzdélavani pro déti pfedikolniho véku a détské skupiné musi umozfiovat
*  wuku
volné hry déti
iejich odpotinek
osobni hygienu
télesng cviteni
stravovani, pokud toto nenj Zajisténo v jiném stravovacim zafizen.

obmény zafizovacich pfedmétd bude provedena konzultace s odbornikem na problematiku $ifeni zvuku.

Vybaveni ndbytkem

Zafizeni pro vychowy a vzdélavéni, provozovna pre vychovu a vzdélvani a détska skupina musi byt vybaveny
nabytkem, ktery zohlediiuje rozdilnou télesnou vysku déti a podporuje spravné drieni téla. Zidle a stoly pro dé&ti
musi splfiovat normové hodnoty &eské technické hormy upravujici velikostni ukazatele ndbytku a musi
umozriovat dodriovani érgonomickych zdsad prace déti v seds. Pracovnf stoly déti musi mit matny povrch.

Osvétleni

Ve vnit¥nich prostorech budov zafizeni pro vychovu a vzdélavani a provozovny pro vychovu a vzdélavani a détské
skupiny uréenych k dlouhodobému Pobytu dé&ti musi denni osvétleni odpovidat poZadavkim &eské technické
normy upravujici denni osvétien.

étdinu zrakovych Cinnosti v zafizeni pro vychovy a vzdélavani, provozovné pro vychovu a vzdélavani a détské

e v , s

Pro v
skupiné se vyZaduje smér denniho osvetleni zleva a shora. Svitidla soustav elektrického osvétieni se umistuji
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v mistech, kde jsou umistény pracovni stoly a herny orientovana tak, aby déti nebyly v zorném poli oslfiovany
jasem osvétlovacich otvord a ani si nestinily misto, kde se nachézi pfedmét zrakové &innosti

V piipadé zmén v osvétleni musi byt napldnovano tak, aby bylo v souladu s vyhlaskou 160/2024 Sb. a po ukon&eni
musi byt provedeno méfeni a doloZitelné pro kontrolni organy KHS.

Osvétlovaci soustavy a ¢asti vnitfnich prostord odraZejici svétlo musi byt &istény a obnovovany ve lhitach
danych planem tdriby v souladu s projektem osvétleni a musi byt udrzovany v takovém stavu, aby poZadované
vlastnosti osvétleni byly spinény po celou dobu fivota osvétlovaci soustavy. Neni-li projektem osvétleni uréen
plan Gdrzby, provadi se nejméné dvakrat rotné myti oken, ramu, svitidel a svételnych zdroja.

VypIné u svislych a Sikmych osvétlovacich otvor( v prostorech s dlouhodobym pobytem osob musi byt &iré,
bezbarvé a umozniovat vyhled ven.

Mikroklimatické podminky

Prostory zafizeni pro vychovu a vzdélavani a provozovny pro vychovu a vzdélavani a détské skupiny uréené k
pobytu musi byt pfimo vétratelné. Pro zajidténi vétrani z venkovniho prostoru budovy pfirozenym vétranim, je
nutné zajistit otevirani a zavirani oken z podiahy bezpeénym zpiisobem. Bezpetnym zplsobem z podiahy je
nutné zajistit i manipulaci se Zaluziemi a dal3imi clonicimi zafizenimi.

Zafizeni pro vychovu a vzdélavani a provozovna pro vychovu a vzdélédvani a détska skupina nesmi byt
provozovany v pfipadé, %e 3 dny po sobé jdouci klesne miniméini teplota vzduchu v téchto prostorech pod
hodnotu uvedenou v tabulce ¢. 2.

V zafizeni pro vychovu a vzdélavani a v provozovné pro vychovu a vzdélavani a détské skupiné pfi extrémnich
venkovnich teplotich, kdy venkovni teplota vzduchu naméfend ve stinu je vy33i nez 30 °C nebo kdy je ve
vnitinich prostorech naméfena vysledna teplota vy3si neZ hodnota tg max uvedend v tabulce &. 2 pfilohy, musi
byt zajiéténo snizeni tepelné zatéZe déti, zejména pobytem déti a zdkd v tepelné nezatizeném prostiedi a
zajisténim pitného rezimu pro déti.

Provozni podminky

V zafizeni pro vychovu a vzdélavani pro déti pfedskolniho véku, provozovné pro vychovu a vzdélavani pro déti
predskolniho véku a détské skupiné je denni doba pobytu venku po maximalni moznou dobu. Dobu pobytu venku
Ize upravit s chledem na klimatické podminky.

Prostory zafizeni pro vychovu a vzd&lavani a provozovny pro vychovu a vzdélavani a détské skupiny musi byt
udriovéany v &istém a neposkozeném stavu s ohledem na Ucel jejich uzivani, a to véetn& pouzivanych lazkovin,
ruénikt a pradla.

Cisté lazkoviny, ruéniky a pradlo se skladuji v samostatnych prostorech nebo v Eistych, uzaviratelnych skfinich
nebo na policich v abalech.

Manipulace s pouzitymi lGzkovinami, ruéniky a pradlem musi probihat hygienicky nezdvadnym zplisobem.

U nuceného vatrani a klimatizace musi byt zaji{téna pravidelna ddriba a &iSténi podle ndvodu vyrobce nebo
dodavatele. V ramci doporugené udriby technickych zafizeni bude o kaidém provedeném ¢isténi proveden
zdznam.

Zdravotni podpora

Je stanovena dokumentem s nazev ,Spoleéné sdéleni Ministerstva Skolstvi, mladeZe a télovychovy a Ministerstva
zdravotnictvi k zajisténi zdravotni podpory ve $kolach a Skolskych zafizenich”, evidované pod ¢. j. MSMT-
10972/2024-2 (déle jen ,dokument”). Tento dokument Vém zasilam pfilohou mého dopisu. Aktualizace
spole¢ného sdéleni zpFestiuje a vyjasfiuje nékteré nepfesnosti, na které jsme byliv pribéhu uplynulych dvou let
upozornéni. Jde pfedeviim o rozdéleni zdravotni podpory na tfi typy: akutni stavy (kdy je poskytnuti prvni pomoci
zékonnou povinnosti kazdého obgana), laické tkony (které muze zajistit sama $kola) a zdravotni ukony, které smi
provadst pouze zdravotnicky pracovnik, kterym 3kola obvykle nedisponuje.

Uklid prostor $koly
V névaznosti na ustanoveni NV 101/2005 Sb. v platném znéni stanovuji cyklus Uklidu v zafizeni pro vychovu a
vzdélavani v prostorach uréenych pro trvaly pobyt



¢ denné setfenim viech podlah a povrchd na vihko, u koberc(i vy¢isténim vysavadem
® denné vynaenim odpadkg,
® denné za pouiiti é&isticich prostiedki s dezinfekénim ucinkem umytim umyvadel, pisodrovych mugli a

Uklid a vyména lazkovin
Vyména iGzkovin v Matefské skole se provadi nejméné jednou za 3 tydny, vyména ruénikg jednou za tyden; v
pfipadé potfeby ihned.

pfilohy k Provoznimu #4du

PoZadavky na hygienické zafizeni

Hygienické zafizeni v Provozovné Zivnosti péée o dité do 3 let véku v dennim refimu a détské skuping, do které
dochdzi déti do 3 Iet véku, musi obsahovat détské zéchodové misy, které musf svou velikosti a vy$kou osazeni od
podlahy odpovidat véky dati a které jsou napojeny na pfivod tekouci pitné nebo uZitkové vody (dale jen ,détska
zachodovj misa“), détska umyvadla, kterd musi svou velikosti a vy3kou osazeni od podiahy odpovidat véku déti
a ktera jsou napojena na pfvod tekouci pitné a teplé vody (dsle jen ,détska umyvadla®) a détské no¢niky.
Détské nocniky se myji pod tekouci pitnou nebo teplou vodou véetng dezinfekce v prostoru provozné nebo
prostorové oddéleném od prostoru uZivaného détmi.

Umyvdrna se dile vybavuje podle véku déti sprchou nebo sprchovym koutem s napojenim na pfivod tekouci
pitné a teplé vody. Umyvadla a sprchy musi byt opatfeny pouze jednim vytokovym ventilem nhapojenym na
centraini termostatickoy smé3ovaci armaturu umisténou mimo dosah déti, nebo smé&ovacimi bateriemi se
zafizenim pro omezeni nejvyssi teploty na vytoku. Umyvarna je dale vybavena krytym odpadkovym koiem a v

déti, nebo sméSovacimi bateriemi se zafizenim Pro omezeni nejvy3si teploty na vytoku. Sprchy musi byt FeSeny
tak, aby do nich dé&ti mohly vstupovat bez cizi pomoci.

VSechna hygienicka 2afizeni v zafizeni pro vychovu a vzdélavani a Provozoviné pro vychovu a vzdélavani a détské
skupiné musi byt vybavena prostiedky pro hygienické myti a hygienické osugeni rukou a toaletnim papirem.
Umyvadla a sprchy musi byt napojeny na pfivod tekoucf pitné a teplé vody.

PoZadavky na vétréni a parametry mikroklimatickych podminek
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pfivadény venkovni
typ prostoru vzduch
(m®. hod?)

odvadény vzduch (m?. hod™?) pro
narazové vétrani

20 na dité/zaka

ucebny, herny, pracovny, mistnosti uréené k
dlouhodobému pobytu déti a zakd

|

télocvicny |20 na dité/#ka

satny 20 na dit&/zadka

J
| |
‘um\’/va’rny J 30 na 1 umyvadlo J
: a

[sprchy || 150-200 na 1 sprchu
|zéchodové kabiny H |50 na 1 kabinu, 25 na 1 pisoar

Celorogné ptipustné parametry mikroklimatickych podminek:

Tabulka & 2: Hodnoty teplot, rychlosti proudéni a relativni vihkosti vzduchu

| teploty l rychlost relativni

typ prostoru tg min || tg max proudéni vlhkost
°q) || (=¢) va{m.s?) rh (%)

u¢ebny, herny, pracovny, mistnosti uréené k dlouhodobému
pobytu déti a zakd

‘télocviény !
Zatny [20][ 28] o1-02 30- 65
[umyvarny I_zzE”—._l
[sprchy 22 ] - |
[zéchodové kabiny a chodby Jl_lal_-_]

Kontrolu teploty vzduchu v pobytovych prostorech Ize zabezpecit pomoci ndsténnych teplomérd. Teploméry se
nesmi umistovat na st&ny s okny a stény vystavené pfimému dopadu slunecniho zéfeni a musi byt umistény
minimainé 1 m nad urovni podlahy.

20 || 28

Vybrana ustanoveni Vyhlasky 146/2024 Sb.

§13

Oploceni nebo jiné ohrazeni pozemku

Oploceni nebo jiné ohrazeni vyZaduje pozemek se stavbou,

kterou je tieba chrénit pfed vstupem neopravnénych osob.

§19

Vétrani

Pobytovéa mistnost stavby pro vychovu a vzdélavani musi byt vétratelna. DalSi poZadavky na vétrani stanovi jiny
prévni piedpis.

Centralni $atna déti a 23k bez pfirozeného vétrani musi byt vétrana nucené podtlakové s vyménou vzduchu.
§20

Osvétleni, proslunéni a stinéni

Pobytova mistnost ve stavbé pro socidlni sluby a herna matefské Skoly s vyjimkou zézemi lesni matefské Skoly
a vydejny lesni matefské &koly musi byt navrieny a provedeny tak, aby bylo zajisténo jejich prosiunéni.

§29

PFistupnost



Stavba se podle druhu a potfeby vybavuje hmatovymi a akustickymi prvky pro osoby se zrakovym postizenim a
komunikaénimi Prvky pro osoby se sluchovym postizenim.

b) navrien a proveden bez schodu a vyrovnavacich stupfid; vyskovy rozdil Ize fesit komunikacf pro p&gi,
rampou uréenou osobam s Omezenou schopnosti pohybu nebo orientace nebo vytahem.
Pfichod do stavby se specializovanymi sluzbami Pro osoby se zrakovym postiZenim, stavby vefejné sprévy,
nemocnice, polikliniky, posty, banky, zdravotni pojistovny, soudu, stavby pro vychovu a vzd&lgvani a vysoké
Skoly, vefejné gasti vypravni budovy, odbavovaciho termingju vefejné dopravy a stanice metra musf byt zajistén
akustickym prvkem Pro osoby se zrakovym postiZenim.
Prostor uZivany osobami s omezenou schopnosti pohybu nebo orientace musf byt navrien a proveden tak, aby
spinil poZadavky na pfistupnost.
§31

provedeny tak, aby splriovaly poZadavky na pfistupnost. To neplati pro stavbu rodinnych domf, pro stavbu pro
rodinnou rekreaci a uvnitf bytu.

VSechny schodigtové stupné v jednom schodistovém rameni u hlavniho schodisté musi mit stejnou navrhovou
vySku, v pfimych ramenech i stejnou navrhovou Sifku.

Stavba pro vychovu a vzdélavani

§52

Stavba pro wychowu a vzdéldvani musi byt navriena a provedena tak, aby povrchovi teplota vnitinich &4sti
obvodovych stén byla po cely rok totosna s teplotou vzduchu v mistnosti.

Ve stavbé pro wchowu a vzdélavani se pro vy3ku okenniho Parapetu pouZiji pozadavky dle tohoto predpisu.
{Okenni parapet, pod nim? je voiny prostor od trovné pochozi plochy k drovni upraveného terénu hlubsi nes 05

Pobytova mistnost matefskeé Skoly s vyjimkou zizemi lesni materské Skoly a vydejny lesni matefské Skoly, zafizeni
pro péci o déti predikolniho véku s vyjimkou prostoru, v némi je poskytovana sluZba péce o dité v détské skuping,
musi byt navriena a provedena tak, aby byla dodrZena minimalni kubatura vzduchu 12 m? na Jjednu pobyvajici

osobu.
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