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Obecna ustanoveni

Na zaklad€ ustanoveni § 305 odst. 1 zakona &. 262/2006 Sb. zakoniku prace v platném znéni
vydavam jako statutarni orgén $koly tento vnitini predpis.

1. Pusobnost a zisady smérnice

Tento organizani fad stanovi organiza¢ni strukturu organizace, zasady fizeni, kompetence a
ztoho vyplyvajicich prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnancd organizace, specifikuje
zdkladni Ukoly, které jsou pro zafizeni stanoveny ve zfizovaci listing, stanovi Fdici vazby
v zafizeni formou organiza¢niho schématu, stanovi vzajemné vztahy podfizenosti a nadiizenosti
a stanovuje systém organizace ¥izeni, tj. ¥idicich trovni, poradnich orgini a podil zamé&stnanct
na fizeni.

Zésady organiza¢niho #4du:

- musi byt vydan pisemng,

- nesmi byt vydan v rozporu s pravnimi ptedpisy,

- nesmi byt vydan se zp&tnou G¢innosti,

- vznika na dobu neuréitou,

- je zavazny pro viechny zaméstnance organizace,

- feditel Skoly je povinen sezndmit zaméstnance s vydénim, zm&nou nebo zrusenim tohoto
fadu nejpozdéji do 15 dnd,

- fad musi byt pfistupny viem zaméstnanctim.

2. Postaveni organizace

a) Rozhodnutim zastupitelstva obce Zelesice, &. j. 1649/2013 ze dne 14. 11. 2013, byly
slouceny tfi samostatné subjekty do jedné pfispévkové organizace s ndzvem Zakladni
Skola a Matetsk4 $kola Zelesice, piispEvkova organizace (déle jen organizace).

b) Skola je v rejstiiku skol MSMT vedena pod resortnim identifikdtorem (IZO) 102 191
433. Sidlo organizace je ul. 24. dubna 270, 664 43 Zelesice. Organizace je samostatnym
pravnim subjektem. V pravnich vztazich vystupuje svym jménem a nese odpovédnost
z nich vyplyvajici. Pfi plnéni svych tkold se fidi obecné zdvaznymi pravnimi pfedpisy,
U€elem vyplyvajicim ze zfizovaci listiny.

¢) Finanéni vztahy mezi zfizovatelem a organizaci jsou uréeny zdkonem stanovenymi
ukazateli. Financovéani b&Zné ¢innosti zafizeni je zajisténo zdroji z vefejnych rozpodtl a
pfispévkem zfizovatele.

d) Organizace je platcem dang z pijmi fyzickych osob, dang z pHjma pravnickych osob,
neni platcem DPH.

¢) Organizace nabyva do svého vlastnictvi pouze majetek potebny k vykonu &innosti, pro
kterou byla zfizena, a takto nabyva majetek pro svého zfizovatele.

3. Piredmét ¢innosti

a) Zakladnim pfedmétem ¢innosti dle z¥izovaci listiny je poskytovani vychovy a vzdélavani.
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b) Skola uskuteétiuje vzdélavani podle vzd&lavacich programi uvedenych v § 3 zékona &.
561/2004 Sb., o pfedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy§§im odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zékon), v platném znéni.

¢) Krome této hlavni ¢innosti je organizace opravnéna provozovat jako dopliikovou ¢innost
v téchto okruzich:

¢ potadani vzdélavacich a zajmovych krouzkt

realitni ¢innost (prondjmy t€locviény, uceben)

pofadani détskych rekreadnich a rekreané vzdélavacich akei

organizovani vefejnych akci sportovné — kulturniho charakteru

hostinskd ¢innost (pfiprava a prode;j jidel pro cizi stravniky).

Hlavni a dopliikova ¢innost je oddélena diislednym stiediskovym sledovanim nakladi a
vynosi na tyto dveé ¢innosti.

4. Organizaéni ¢lenéni

a) Statutarnim orgdnem organizace je feditel, jmenovany do funkce zfizovatelem na zakladé
vysledkid konkurzniho fizeni.

b) Organizace se ¢leni na tyto organizani utvary: matefska Skola, zdkladni $kola a $kolni
druZina, ekonomicko-provozni tsek.

¢) Vedouci utvarti uruje feditel Skoly. Vedouci itvart v souladu s néplni ¢innosti Gtvart a
v ramci pravomoci stanovenych feditelem organizace tidi ¢innost utvard. Jsou opravnéni
jednat jménem organizace v rozsahu stanoveném feditelem v naplni prace.

5. Rizeni $koly
a) V organizaci jsou dodrZovany tyto zésady fizeni:
aa) zasada jediného odpovédného vedouciho (Gtvar, Gsek, organizace),
bb) personélni fizeni a odmétiovani je v kompetenci feditele organizace,

cc) vSichni vedouci zaméstnanci jsou povinni v ramci své pisobnosti pfijimat a aplikovat
opatteni feditele, nadiizenych orgéni, zajiSt'ovat v€as vyfizovani stiznosti a podnéti
zaméstnancuy,

dd) k zajisténi plnéni kol svého useku je kazdy vedouci zaméstnanec vybaven
odpovidajicimi pravomocemi a odpovédnosti. V ramci své pravomoci miize kazdy
vedouci zameéstnanec Fidit a kontrolovat podfizené zameéstnance, vydavat pokyny a
ptikazy, disledn€ vyzadovat jejich plnéni od podtizenych a odpovidajicim zplisobem
postihovat piipadné nesplnéni zadanych tukoli.

b) Reditel ¥idi ostatni vedouci pracovniky %koly a koordinuje jejich praci pfi zajistovani
¢innosti jednotlivych utvart. Koordinace se uskute¢tiuje zejména prostrednictvim porad
vedeni 8koly, kolegia feditele, jednani pedagogické rady, provoznich porad a
piredmétovych komisi.

¢) Reditel jedna ve viech zéleZitostech jménem $koly, pokud nepfenesl svoji pravomoc na
jiné pracovniky v jejich pracovnich naplnich. Rozhoduje o naklddani s majetkem a
ostatnimi prostiedky organizace. Schvaluje viechny dokumenty, které tvoii vystupy ze
skoly.
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d) Reditel organizace povéiuje dali pracovniky ¥koly, aby &inili vymezené pravni ukony
jménem &koly. Reditel jmenuje a odvolava dalsi vedouci pracovniky. Uréuje organizadni
strukturu Skoly a personalni zaji$téni ¢innosti.

e) Ostatnimi vedoucimi pracovniky jsou: zastupce feditele pro zakladni Skolu (zéstupce
statutdirniho orgénu), zastupkyné reditele pro matefskou Skolu, vedouci vychovatelka
Skolni druZiny (nulty stupeni fizeni), vedouci ekonomicko-provozniho useku, vedouci
Skolni jidelny (nulty stuperi fizeni). Vedouci zaméstnanci jsou opravnéni Fidit a
kontrolovat praci podfizenych pracovnikli nebo jinych pracovnikd p¥islusného
organiza¢niho utvaru.

f) Vedouci pracovnici jednaji v rozsahu opravnéni stanovenych v pracovni naplni. DodrZuji
ustanoveni v3ech platnych pravnich a organizanich ptedpist, zajistuji vcasné a
hospodarné plnéni dkold podiizenymi pracovniky, kontroluji provedeni praci, vytvareji
fyzicky i1 psychicky pfiznivé pracovni prostfedi. Vedouci pracovnici odpovidaji za
organizaci pisemné agendy a piedpisu o ob¢hu téetnich dokladi, za vécnou a obsahovou
spravnost vSech pisemnych materidli predkladanych utvarem, za vyfizovani stiZnosti,
oznameni a podnétil tykajicich se jejich titvaru.

6. Vnitini pFedpisy a smérnice

Skola se pii své &innosti fidi zejména zékladnimi organizatnimi piedpisy, vede jejich
evidenci. V organizaci jsou tyto a dalsi pfedpisy a dokumenty zvefejtiovany v elektronické
podobé na serveru 8koly. V pisemné podobé jsou uloZeny v fediteln¢ Skoly. Pracovnici jsou
povinni toto misto pravideln¢ sledovat, se zvefejnénymi materidly se seznamovat a seznameni
potvrdit vlastnoruénim podpisem na prezenéni listing, ktera je uloZena u konkrétni smérnice
v fediteln¢ Skoly. Prehled vydanych smeémic organizaci je uveden v pfiloze tohoto
organizaéniho fadu.

7. Organy Fizeni

Reditel organizace

Nejvy$$im fidicim &lankem v organizaci je feditel. Rizeni zajistuje predeviim
prostfednictvim smérnic, vnitfnich predpisti a pokynd, které vydava pisemné, a ustnich
prikazi.

Vedouci pracovnici

Ridi podfizené pracovniky svého organizaéniho useku. V piipadé potfeby zastupuje Feditele
organizace vrozsahu a kompetencich uréenych feditelem zastupce feditele pro zakladni
Skolu. B&hem nepiitomnosti vedouciho zaméstnance jej zastupuje na tUseku povéfeny
pracovnik, kterého ur¢i vedouci zaméstnanec se souhlasem svého nadfizeného.

Porada vedeni

Porada vedeni je zakladnim poradnim organem feditele, koné se pravidelné mési¢éng. Cleny
vedeni jsou zastupkyn& feditele pro MS, zastupce feditele pro ZS, vedouci ekonomicko-
provozniho useku, vedouci vychovatelka. O jednani se vyhotovuje zapis, kde jsou uvedeny
ukoly, stav jejich feSeni a terminy dokonceni, kdo je za feSeni piislusného ukolu zodpovédny.
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Pedagogické rady

Pedagogickou radu zfizuje feditel jako svij poradni organ, ¢leny jsou vichni pedagogové.
Prvni pedagogickd rada ve Skolnim roce je spolend obéma pedagogickym usekim.
Pedagogické rady zakladni §koly se konaji jako hodnotici porady za kazdé Etvrtleti $kolniho
roku, matefské Skoly za pololeti. Podle potieby se pedagogické rady konaji i mimofadné.
O jednani se vyhotovuje zapis, se kterym se prokazatelné seznamuji v§ichni zameéstnanci.
Pedagogické rady se konaji samostatng pro matei'skou 3kolu a samostatné pro zakladni §kolu.

Provozni porady

Provozni porady jsou v€novany otazkam organizaénim a provoznim, jsou urfeny pro
pedagogické i provozni zaméstnance. Konaji se podle potfeby v jednotlivych organiza¢nich
utvarech, minimélné jednou mési¢né. Z porad se pofizuji zapisy, které jsou uloZeny na
serveru Skoly. KaZzdy usek kona provozni porady v piedem stanovenych terminech podle
ro¢niho planu samostatné.

Porady ptedmétovych komisi
Porady se konaji podle ro¢niho planu price, nejméné pfiptipravé Skolniho roku a
vyhodnocovani kazdého klasifika¢niho obdobi.
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Zé&kladni $kola a Matef'ska §kola ZeleSice, pfispévkova organizace

8. Zavéretna ustanoveni
a) Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice provadi feditel Skoly.
b) ZruSuje se predchozi znéni této smérnice R06/2021 ze dne 1. 9. 2021. UloZeni
smé&rnice v archivu $koly se fidi spisovym a skarta¢nim fadem $koly.
¢) Smérnice nabyvé G¢innosti dnem: 1. 9. 2022

V Zelesicich dne 1. 9. 2022

ZAKLARDY £M0).A
A MATEROMA ie(o;a s pdice,

plapdvkevd orpanizsse
7 24, dubne 270, 684 43 Zetadice
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A Mgr. Jana Cackova
feditelka Skoly







