se sidlem
24. dubna 270, 664 43 Zeletice
IO 49459767

ré b4

PROVOZNI RAD MS

R06/2024 Spisovy / Skartacni znak
1.4/V5

Vypracoval: Jaroslav Kocian, OZO v BOZP

Schvilil: Magr. Jana Cackova, feditelka Skoly

Nabyva platnosti ode dne: 18.9. 2024

Rozsah platnosti: Matefrska skola

Nahrazuje: R06/2022

Zmény ve smérnici jsou provddény formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvofi souldst tohoto pfedpisu.




taEsice

i‘ Provozni fad MS

PROVOZNI RAD

zpracovany pro Materskou Skolu a détskou skupinu v souladu s
pozadavky § 7, odst. 2, zakona &. 258/2000 Sb., Viyhlagky. & 160/2024
Sb. a vybranych ustanoveni Vyhlagky €. 146/2024 Sb.
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1.
Udaje o zafizeni
Provozni f4d je zpracovén na zékladé doporucené osnovy KHS s tim, Ze do jednotlivych ¢asti je potieba
uvést aktualng platné Gdaje, situace, pribéhy aktivit nebo opatieni. Pokud nékteré aktivity nejsou
fedeny, je moZno je bud nechat volné nebo uvést, 7e se netyka. Vzhledem k moZné pozdéjsi aktualizace
Provozniho tadu, doporucuji neodstraiiovat z divodu pfipadného doplnéni. V piipadé jakékoli
vyznamné zmény je nutno provést aktualizaci a opétovne seznamit viechny zaméstnance se zménami.
Na prezenéni listinu, ktera je nedilnou sou&asti Provozniho Fadu je nutno nechat podepsat kazdou
osobu, ktera vstupuje do pracovniho nebo obdobného pracovniho poméru nejpozdéji v den nastupu.

Nazev subjektu Zikladni $kola a Matefska Skola Zelesice,
prispévkova organizace ]

Sidlo subjektu 24. dubna 270, 664 43 Zelesice

Odlou&ené pracoviité, pokud existuje ne

iICo 49459767 |

Telefon / e-mail 547217585

Statutarni organ ke dni zpracovéni Provozniho | Mgr. Jana Cackova

fadu

ZFizovatel Obec ZeleSice

P1i tvorb& Provozniho fadu se uplatiiuji zejména poZadavky zakona 258/2000 Sb. v platném znéni, vyhladka
160/2024 Sb. v platném znéni, vyhlaska 146/2024 Sb. v platném znénf a dalsi pravni a ostatni pfedpisy

Il.
Popis zafizeni

Typ Celodenni péce
Kapacita 80

Pocet zapsanych déti 80

Pocet trid 4

Vékové sloZeni skupin (tfid) smisené
Provozni doba (od...do...) 6:45-16:30
Vyuiivani zafizeni véetné pozemku pro jiné

aktivity

Druhy aktivit a jejich Casové zafazeni ne

Pii tvorbé Provozniho fadu se uplatiiuji zejména pozadavky zakona 258/2000 Sb. v platném znéni, vyhladka
160/2024 Sb. v platném znéni, vyhlaska 146/2024 Sh. v platném znéni a dali prévni a ostatni pfedpisy

Zakladni pojmy

Pro Ucely této vyhlasky se rozumi

o ditétem piedikolniho véku dité, které nedovriilo 6 let véku nebo nezahdjilo povinnou Zkolni dochazku,

e dlouhodobym pobytem pobyt ve vnitfnim prostoru nebo jeho funk&né vymezené ¢asti, ktery trvé v pribéhu
jednoho dne 4 hodiny a déle a opakuje se pfi trvalém uzivani budovy vice ne? jednou tydné; za diouhodoby
pobyt se povaiuje i pravideiné stfidani kratkodobého pobytu v rdznych vnitfnich prostorech, trva-li v
pribéhu jednoho dne 4 hodiny a déle a opakuje-li se pfi trvalém uivani budovy vice neZ jednou tydné,

e kratkodobym pobytem pobyt v mistnosti b&hem jednoho dne po dobu krat$i nez 4 hodiny,

e primo vétratelnymi prostory, jsou prostory vétratelné z venkovniho prostoru budovy nebo nucené
vétratelné mechanicky
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Matefskd skola, détsks skupina ma vlastni zahradu a VYUZiva i hFisté vedle Skoly.
V pfipadé uréeni obdobné plochy musi byt mimo moZnosti déti vyhodnocena i problematika bezpeéného pfesunu
déti, zpiisob vyuZiti jinymi osobami apod.

pro vychovu a vzdélavani a Provozovny pro vychovu a vzdélavani a détské skupiny musi byt vybrany a udrovany
tak, aby byla zachovina ochrana zdravi déti. To znamena, Ze nebudou Vysazovany nebo prib&iné budou
odstrafiovany rostliny a dfeviny s negativnim plisobenim na zdravi déti

Vnitini uspofddani v zafizen| pro vychovu a vzdéldvani pro déti pfedikolniho véku, provozovné pro vychovu a
vzdélavéni pro déti predikolniho véku a détské skupiné musi umoziiovat

vyuku

® volné hry déti

® jejich odpocinek
® osobni hygienu
L ]
[ ]

télesna cvideni
stravovani, pokud toto neni zajisténo v jiném stravovacim zafizeni.

Lehdtka nebo Igzka pouZivand détmi musi poskytovat pevnou oporu zad, izolaci proti chladu a musi byt
umoznén volny pohyb mezilehatky a lazky. Prostor pro uklddani lehatek, Iuzek a lazkovin musf umoZiiovat jejich
provétravéni a oddé&lené uloseni lizkovin pro kazdé dité. KaZdé ditd musi mit individudiné pfidélené a oznadené
lGzkoviny.

V zafizeni pro vychovu a vzdélavéni a provozovné pro vychovu a vzdélavani a détské skupiné musi byt dodrzeny
normové hodnoty podle geské technické normy upravujici optimdini doby dozvuku. v pfipadé zmény neho
obmény zafizovacich pfedmétd bude provedena konzultace s odbornikem na problematiku $iteni zvukuy.

Osvétleni

Ve vnitfnich prostorech budov zafizeni pro vychovu a vzdélavani a Provozovny pro vychovu a vzdélavani a détské
skupiny uréenych k dlouhodobémuy pobytu déti musi denni osvétleni odpovidat poZadavkiim Ceské technické
normy upravujici denni osvétleni.

skupiné se vyZaduje smé&r denniho osvétleni zleva a shora. Svitidla y soustav elektrického osvétlen se umistuji

ha strop rovnobé&iné s okenni sténou, pokud to umosni stavebné technické dispozice prostor. Mista déti
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v mistech, kde jsou umistény pracovni stoly a herny orientovana tak, aby déti nebyly v zorném poli osliiovany
jasem osvétlovacich otvord a ani si nestinily misto, kde se nachazi predmét zrakové éinnosti

V pfipadé zménv osvétleni musi byt naplanovano tak, aby bylov souladu s vyhlaskou 160/2024 Sb. a po ukonceni
musi byt provedeno méfeni a dolotitelné pro kontrolni organy KHS.

Osvétlovaci soustavy a &asti vnitinich prostor( odraZejici svétlo musi byt Cistény a obnovovany ve Ihiitdch
danych planem udriby v souladu s projektem osvétleni a musi byt udrzovany v takovém stavu, aby pozadované
vlastnosti osvétleni byly splnény po celou dobu Zivota osvétlovaci soustavy. Neni-li projektem osvétleni uréen
plan Gdrzby, provadi se nejméné dvakrat rotné myti oken, rdmu, svitidel a svételnych zdroju.

vyplné u svislych a $ikmych osvétlovacich otvora v prostorech s dlouhodobym pobytem osob musi byt ¢iré,
bezbarvé a umoZiiovat vyhled ven.

Mikroklimatické podminky

Prostory zafizeni pro vychovu a vzdélavani a provozovny pro vychovu a vzdélavani a détské skupiny uréené k
pobytu musi byt pfimo vétratelné. Pro zajisténi vétrani z venkovniho prostoru budovy pfirozenym vétranim, je
nutné zajistit otevirani a zavirani oken z podlahy bezpecnym zpasobem. Bezpenym zplsobem z podiahy je
nutné zajistit i manipulaci se $aluziemi a dal%imi clonicimi zafizenimi.

Zatizeni pro vychovu a vzd&lavani a provozovna pro vychovu a vzdélavani a d&tska skupina nesmi byt
provozovany v ptipadé, Ze 3 dny po sobé jdouci klesne minimalni teplota vzduchu v téchto prostorech pod
hodnotu uvedenou v tabulce €. 2.

V zatizeni pro vychovu a vzd&lavani a v provozovné pro vychovu a vzdélavani a détské skupiné pfi extrémnich
venkovnich teplotach, kdy venkovni teplota vzduchu namé&fena ve stinu je vys§i nei 30 °C nebo kdy je ve
vnitfnich prostorech naméfena vysledna teplota vy3si nei hodnota tg mex uvedena v tabulce £ 2 prilohy, musi
byt zajisténo snizeni tepelné zitéze déti, zejména pobytem déti a 3akd v tepelné nezatizenem prostiedi a
zaji$ténim pitného reZimu pro déti.

Provozni podminky

V zafizeni pro vychovu a vzdélavani pro déti predskolniho véku, provozovné pro vychovu a vzdélavani pro déti
predikolniho véku a détské skupiné je denni doba pobytu venku po maximalni moznou dobu. Dobu pobytu venku
Ize upravit s ohledem na klimatické podminky.

Prostory zafizen{ pro vychovu a vzdélavani a provozovny pro vychovu a vzd&lavani a détské skupiny musi byt
udriovany v Cistém a neposkozeném stavu s ohledem na ucel jejich uZivani, a to véetné pouzivanych 1aZkovin,
ruénik( a pradla.

Cisté lazkoviny, ruéniky a pradlo se skladuji v samostatnych prostorech nebo v gistych, uzaviratelnych skfinich
nebo na policich v obalech.

Manipulace s pouzitymi lazkovinami, ruéniky a pradlem musi probihat hygienicky nezavadnym zptisobem.

U nuceného vétrani a klimatizace musi byt zajiténa pravidelna Gdriba a ciéténi podle ndvodu vyrobce nebo
dodavatele. V ramci doporudené adriby technickych zafizeni bude o kazdém provedeném cidténi proveden
zdznam.

Zdravotni podpora

Je stanovena dokumentem s nazev ,Spoleéné sdéleni Ministerstva tkolstvi, miadeie a télovychovy a Ministerstva
zdravotnictvi k zaji$téni zdravotni podpory ve tkolach a ¥kolskych zafizenich”, evidované pod ¢ j. MSMT-
10972/2024-2 (dale jen ,dokument”). Tento dokument Vam zasilam prilohou mého dopisu. Aktualizace
spoleéného sdéleni zpfesfiuje a vyjasiuje nékteré nepresnosti, na které jsme byli v pribéhu uplynulych dvou let
upozornéni. Ide ptedeviimo rozdéleni zdravotni podpory na tfi typy: akutni stavy (kdy je poskytnuti prvni pomoci
zakonnou povinnosti kazdého ob&ana), laické dkony (které mze zajistit sama $kola) a zdravotni ukony, které smi
provadét pouze zdravotnicky pracovnik, kterym Zkola obvykle nedisponuje.

Uklid prostor 3koly
\/ ndvaznosti na ustanoveni NV 101/2005 Sb. v platném znéni stanovuji cyklus uklidu v zafizeni pro vychovu a
vzdalavani v prostorach urfenych pro trvaly pobyt
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® denné setienim viech podiah a povrehd na vihko, u kobercy vyCiSténim vysavagem
* denné vynagenim odpadkd,
* denné za pouiti Eisticich prostredkd s dezinfekénim dginkem umytim umyvadel, pisodrovych mugli a

Uklid a vyména Iakovin
Vymeéna lazkovin v Matefské skole se provadi nejméné jednou za 3 tydny, vvména ruénikg jednou za tyden; v
piipadé potieby ihned.

pfilohy k Provoznimu ¥4dy

PoZadavky na hygienické zafizeni

Hygienické zafizeni v provozovné Zivnosti pé&e o dits do 3 let véku v dennim rezimu a détské skuping, do které
dochdzi déti do 3 Jet véku, musi obsahovat détské zdchodové misy, které musi svou velikosti a vyékou osazeni od
podiahy odpovidat véku dati a které jsou napojeny na pfivod tekouei pitné nebo uzitkové vody (déle jen , d&tsks
zachodova misa“), détska umyvadia, kterd musf svou velikosti a vy$kou osazeni od podlahy odpovidat véku déti
a kterd jsou hapojena na pfivod tekouci Pitné a teplé vody (d3le jen ,détska umyvadia“) a détské noéniky.
Détské nocniky se myji pod tekouci pitnou nebo teplou vodou véetna dezinfekce v prostoruy provozné nebo
prostorové oddéleném od prostoru uzivaného détmi.

Umyvdrna se dale vybavuje podle véku dati sprchou nebo sprchovym koutem s napojenim na pfivod tekouci
pitné a teplé vody. Umyvadla a sprchy musi byt opatfeny pouze jednim vytokovym ventilem napojenym na
centralni termostatickou sméSovaci armatury umisténou mimo dosah déti, nebo smésovacimi bateriemi se
zafizenim pro omezenj nejvysii teploty na vytoku. Umyvérna Jje dale vybavena krytym odpadkovym kosem a v
piipadé péée o dité do 2 let véku pFebalovacim pultem.

tak, aby do nich déti mohly vstupovat bez ciz pomoci.
V zafizeni pro vychowvu a vzdélavani a provozovns pro vychovu a vzdélavani a détské skupiné musi byt vy€lenén

Viechna hygienicks zafizeni v zafizeni pro vychovu a vzdélévani a provozovné pro vychovu 3 vzdéldvani a détské

skupiné musi byt vybavena prostredky pro hygienické myti a hygienické osugeni rukou a toaletnim papirem.
Umyvadla a sprchy musi byt napojeny na p¥ivod tekouci pitné a teplé vody.

PoZadavky na vétrani a parametry mikroklimatickych podminek
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[ pFivédény venkovni odvadény vzduch (m?. hod™) pro
typ prostoru yzdiich narazové vétrani
(m3. hod™?)
uebny, herny, pracovny, mistnosti uréené k e
dlouhodobému pobytu d&ti a zaka 20 na dité/2Zaka
\télocviény J%na dité/idka JL

[Katny 1 |[20 na dité/zska ]
umyvarny 30 na 1 umyvadlo
jun L Bl ]

Eprchy ]h J EO-ZOO na 1 sprchu

Ilgchodové kabiny j”: HSO na 1 kabinu, 25 na 1 pisoar j

Celoro¢né piipustné parametry mikroklimatickych podminek:

| —

Tabulka &. 2: Hodnoty teplot, rychlosti proudéni a relativni vihkosti vzduchu

T | teplpty l rychlost relativni T

typ prostoru tg min || tg max proudéni vihkost

(¢ || (°C) LVa {m.s?) rh (%)

20 || 28

uéebny, herny, pracovny, mistnosti uréené k diouhodobému
pobytu déti a Zaki

I£é|ocvit“:ny H 18_|
[gatny I ZQ 0,1-0,2 30-65
umyvarny JE‘
[Sprchy N
[zachodové kabiny a chodby N B |

Kontrolu teploty vzduchu v pobytovych prostorech Ize zabezpedit pomoci nasténnych teploméru. Teploméry se
nesmi umistovat na stény s okny a stény vystavené pfimému dopadu sluneéniho zafeni a musi byt umistény
miniméainé 1 m nad drovni podlahy.

Vybran4 ustanoveni Vyhlasky 146/2024 Sb.

§13

Oploceni nebo jiné ohrazeni pozemku

Oploceni nebo jiné ohrazeni vysaduje pozemek se stavbou,

kterou je tFeba chrénit pred vstupem neopravnénych osob.

§19

Vétrani

Pobytova mistnost stavby pro vychovu a vzdélavani musi byt vétrateina. Dalsi pozadavky na v&trani stanovi jiny
pravni pfedpis.

Centralni $atna déti a zakd bez ptirozeného vétrani musi byt vétrana nucené podtlakové s vyménou vzduchu.
§20

Osvétleni, proslunéni a stinéni

Pobytova mistnost ve stavbé pro socialni sluzby a herna matefské skoly s vyjimkou zazemti lesni mateiské Skoly
a vydejny lesni matefské tkoly musi byt navrieny a provedeny tak, aby bylo zaji$téno jejich proslunéni.

§29

Pfistupnost
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Stavba se podle druhu a potieby vybavuje hmatovymi a akustickymi prvky pro osoby se zrakovym postizenim a
komunikagnimi prvky pro osoby se sluchowym postizenim.

umozfiuje zaméstnivat 0soby se zdravotnim postiZenim, musi byt
a) vytyéen pfirozenymi nebo umélymi vodicimi liniemi a
b) navrien a proveden bez schodu a vyrovnavacich stupid; vyskovy rozdil Ize fedit komunikaci pro pési,
rampou uréenou osobdm s omezenou schopnosti pohybu nebo orientace nebo vytahem.
Pfichod do stavby se specializovanymi sluzbami Pro osoby se zrakovym postizenim, stavby vefejné sprévy,
nemocnice, polikliniky, posty, banky, zdravotni pojistovny, soudu, stavby pro vychovu a vzdéldvani a vysoké
Skoly, veFejné &asti vypravni budovy, odbavovaciho terminaly vefejné dopravy a stanice metra musi byt zajitén
akustickym prvkem Pro osoby se zrakovym postizenim.
Prostor uZivany osobami s omezenou schopnosti pohybu nebo orientace musf byt navrien a proveden tak, aby
spInil poZadavky na pfistupnost.
§31
Schodi$té a gikma rampa
KaZdé podlai, s vyjimkou vstupniho podiaZi v drovni upraveného terénu, musi mit zajiSténo uZivani minimalna
Jednim hlavnim schodistém. Pomocné schodisté musi byt navrieno a provedeno tak, aby spinilo prostorové
Parametry fedeni tnikovych, popfipadé zésahovych cest

provedeny tak, aby spliovaly pozadavky na pfistupnost. To neplati pro stavbu rodinnych domg, pro stavbu pro
rodinnou rekreaci a uvnit¥ bytu.

VSechny schodigtové stupné v jednom schodistovém rameni u hlavniho schodigté musi mit stejnou ndvrhovouy
vySku, v pfimych ramenech i stejnou ndvrhovou Zifky.

Stavba pro vychovu a vzdélavani

§52

uréenych pro uivani vefejnosti a v Castech uréenych pro uzivani d&tmi, Z3ky a studenty.
Pro matefské skoly, zakladni Skoly, stiedni Skoly a konzervatore musi byt navrien kapacitné dostate&ny venkovni

.

prostor umozriujici voiny pohyb déti a 73kd. Tento venkovni prostor Ize nahradit zajiSténim vyuziti obdobné
Stavba pro vychowu a vzdélavani musi byt navriena a provedena tak, aby povrchova teplota vnitinich &3sti

Ve stavbé pro vychowu a vzdélavani se pro vysku okenniho parapetu pouZiji pofadavky dle tohoto predpisu.
plochy k drovni upraveného terénu hlubsi ne 0,5
m aZ 12 m véetné, musi byt minimdiné 0,85 m Vysoky a minimdiné 0,2 m Siroky v trovni horni hrany parapetu.

ZARLADN] EROLA R
A MATERSKA SKOLA ZELESICE.
pflepévkova organizace
24. dubna 270, 664 43 Zelesice

V Zelesicich 18. 9. 2024 ICO: 49459767 @

gr. Jana Cackova, feditelka



