	[image: ]
	Vnitřní řád ŠJ

Počet stran:
1/10





















	[image: ]
	Základní škola a Mateřská škola Želešice, příspěvková organizace
24. dubna 270, 664 43 Želešice
IČO 49459767

	VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ JÍDELNY

	R 01/2026
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	Změny ve směrnici jsou prováděny formou číslovaných písemných dodatků, které tvoří součást tohoto předpisu.


VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ JÍDELNY
Základní ustanovení:
Školní stravování se řídí § 122 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), vyhláškou č. 107/2005 Sb., o školním stravování, ve znění pozdějších předpisů,  vyhláškou č. 84/2005 Sb. o nákladech na stravování a jejich úhradě v příspěvkových organizacích zřízených územními správnými celky.
Dále se školní stravování řídí výživovými normami, rozpětím finančního normativu na nákup potravin a spotřebním košem.
Školní jídelna zabezpečuje školní stravování pro žáky ZŠ a MŠ a stravování pro zaměstnance v pracovním poměru nebo DPP, pokud jejich pracovní doba trvá alespoň 3 hodiny, a cizí strávníky.
Kategorie strávníků:
Školní jídelna připravuje jedno hlavní jídlo denně, vždy ve středu dvě hlavní jídla a to od 10 porcí a více. Dále přesnídávku a svačinu pro žáky MŠ. ŠJ připravuje dietní stravování přizpůsobené dané dietě strávníka. Pro odběr dietní stravy je nutné doložit lékařskou zprávu od ošetřujícího lékaře. Cena stravného pro jednotlivé kategorie se řídí podle věku dosaženého v daném školním roce:

	Děti MŠ
	 2–6 let přesnídávka                   
	13 Kč

	Děti MŠ
	 7–10 let přesnídávka
	14 Kč

	Děti MŠ
	 2–6 let oběd
	28 Kč

	Děti MŠ
	 7–10 let oběd
	32 Kč

	Děti MŠ
	 2–6 let svačina 
	10 Kč

	Děti MŠ
	 7–10 let svačina
	12 Kč

	Děti MŠ
	 2–6 let celodenní
	51 Kč

	Děti MŠ
	7 let celodenní
	58 Kč

	
Děti ZŠ
	
 6 let oběd
	
28 Kč

	Děti ZŠ
	 7–10 let oběd
	32 Kč

	Děti ZŠ
	 11–14 let oběd
	37 Kč

	Děti ZŠ
	 15 a více let oběd
	41 Kč

	
Cena oběda pro zaměstnance:

	Zaměstnanci
	 oběd
	46 Kč

	
Cena oběda pro cizí strávníky (včetně režijních nákladů)

	Cizí strávníci
	 oběd
	110 Kč

	
	Dietní stravování
	

	Děti MŠ-diety
	 2–6 let přesnídávka
	16 Kč

	Děti MŠ-diety
	 7–10 let přesnídávka
	17 Kč

	Děti MŠ-diety
	 2–6 let oběd
	31 Kč

	Děti MŠ-diety
	 7–10 let oběd
	36 Kč

	Děti MŠ-diety
	 2–6 let svačina
	13 Kč

	Děti MŠ-diety
	 7–10 let svačina
	15 Kč

	Děti MŠ-diety
	 2–6 let celodenní
	60 Kč

	Děti MŠ-diety
	 7 let celodenní
	68 Kč

	
	
	

	[bookmark: _Hlk80708725]Děti ZŠ-diety
	 7–10 let oběd
	36 Kč

	Děti ZŠ-diety
	 11–14 let oběd
	41 Kč

	Děti ZŠ-diety
	 15 a více let oběd
	45 Kč

	Zaměstnanci-diety
	oběd
	51 Kč



Výdej stravy:
· Školní jídelna připravuje stravu žákům a zaměstnancům školy v době jejich pobytu ve škole. Konzumace stravy probíhá ve školní jídelně.
· Výdej obědů pro žáky a zaměstnance ZŠ začíná v 11.15 hod. a končí ve 14:00 hod., pro cizí strávníky 10:30 - 11:00 hod. V době prázdnin od 11.30. – 12.00.
· Pokud žáci z MŠ nebo ZŠ onemocní, rodiče si mohou první den nemoci oběd odebrat do jídlonosiče. Ostatní obědy je nutné si odhlásit. Neodhlášený oběd bude účtován za plnou cenu (včetně režijních nákladů).
· Každý strávník ZŠ obdrží čip k identifikaci přihlášeného obědu. Pokud strávník čip ztratí, je povinen si u vedoucí ŠJ zakoupit nový v ceně 100,- Kč. Po ukončení stravovací docházky je povinností vrátit čip nepoškozený. Pokud strávník čip zapomene, musí se před výdejem stravy nahlásit vedoucí ŠJ, kde dostane žeton nahrazující čip. 
· V souladu s §4 odst. 10 vyhlášky č. 107/2005 sb. o školním stravování jídelna umožňuje strávníkům konzumaci jídel, která si přinesou ve vlastní krabičce. ŠJ nezajišťuje uskladnění, ohřev ani jinou přípravu doneseného jídla. ŠJ poskytuje nezbytnou pomoc při konzumaci vlastního jídla (podání příboru, talíře). 
V den konzumace vlastního jídla je strávník povinen mít stravu ve ŠJ odhlášenou. Není povoleno konzumovat vlastní jídlo s nabídkou školní jídelny (salátový bar, ovoce).
Do ŠJ není povolena žádná donášková služba, pouze strava ve vlastních krabičkách.


Platba stravného:
Stravné se platí zálohově na daný měsíc, vždy stejnou částkou pro danou věkovou kategorii, s uvedením variabilního symbolu. Stravné je splatné vždy k 25. dni předcházejícího měsíce, a to od srpna do května. Vyúčtování stravného proběhne po skončení školního roku.
Strávníci jsou podle vyhlášky 107/2005 sb. o školním stravování zařazování do jednotlivých věkových kategorií podle toho, jaký věk dovrší v daný školní rok. Školním rokem se rozumí období od 1. 9. – 31. 8.  

Chování v jídelně:
Do školní jídelny nemají přístup ti, kteří se zde nestravují (výjimku tvoří pedagogičtí pracovníci doprovázející strávníky k výdejnímu místu). Z důvodu zajištění bezpečnosti a ochrany žáků je ve školní jídelně pověřen dohledem zaměstnanec vykonávající pedagogický dozor. Dojde-li ke znečištění podlahy např. vylitou polévkou, učiní nutná opatření, aby nedošlo k úrazu stravujících se žáků. Dojde-li k úrazu, ohlásí žák úraz zaměstnanci konajícímu pedagogický dozor nebo vedoucí školní jídelny. V případě nutnosti poskytne zaměstnanec žákovi první pomoc, informuje rodiče, příp. zajistí odvoz k lékařskému ošetření. O úrazu provede zápis do knihy úrazů.


Výše měsíčních záloh:
 
	MŠ 2–6 let
	1200 Kč

	MŠ 7–10 let
	1 300 Kč

	
	

	MŠ 3–6 let – diety
	1400 Kč

	MŠ 7–10 let – diety
	1500 Kč



	ZŠ 6 let
	650 Kč

	ZŠ 7–10 let
	750 Kč

	ZŠ 11–14 let 
	850 Kč

	ZŠ 15 a více let
	950 Kč



	ZŠ 7–10 let – diety
	800 Kč

	ZŠ 11–14 let – diety
	950 Kč

	ZŠ 15 a více let – diety
	1000 Kč










 Přihlašování a odhlašování stravy:
· Přihlašování strávníků se provádí na základě vyplnění závazné přihlášky ke stravování. Po obdržení variabilního symbolu (vedoucí školní jídelny) si zařídíte trvalý příkaz k úhradě.
· Odhlašování obědů probíhá elektronicky přes webový portál https://strav.nasejidelna.cz/0430/, heslo i uživatelské jméno dostane strávník u vedoucí ŠJ.   Jiné způsoby odhlašování (e-mailem, telefonicky) jen ve výjimečných případech. Případné informace na emailové adrese jidelna@skolazelesice.cz nebo na tel. 547 222 482 u vedoucí školní jídelny.  V případě nedostatku peněz na účtu už nepůjde stravu přihlásit, ale pouze odhlásit. První den nepřítomnosti žáka ve vyučování je možné si oběd vyzvednout ve ŠJ od 10.30-11.00 hodin. Další dny již musí být odhlášeny.  Neodhlášená strava je strávníkovi účtována plnou částkou včetně režijních nákladů. V době prázdnin se vydávají obědy pro MŠ a cizí strávníky do jídlonosičů od 11.30 – 12.00.
·  Oběd č. 2 se vaří vždy ve středu a je možné si jej přihlásit přes webový portál nebo objednávací terminál před jídelnou do pátku 12 hodin předchozího týdne. Oběd č. 2 se vaří od 10 objednaných porcí. Pokud bude méně jak 10 porcí, bude strávníkovi automaticky přeobjednaný oběd č. 1. Volba jídla se netýká dětí z MŠ.
· V době prázdnin je každý strávník ZŠ automaticky odhlášen. Ostatní akce (výlety, exkurze,...) se odhlašují individuálně.
· Úplné ukončení stravování je nutné oznámit vedoucí školní jídelny.

Žáci ZŠ a MŠ
	kategorie
	MŠ 2-6
	MŠ 7
	ZŠ 6
	ZŠ 7-10
	ZŠ 11-14
	ZŠ 15 

	Cena za stravu
	51
	58
	28
	32
	37
	41

	plná cena-neodhlášená strava
	109
	116
	86
	90
	95
	99



Žáci ZŠ a MŠ – diety
	kategorie
	MŠ 2-6
	MŠ 7
	ZŠ 7-10
	ZŠ 11-14
	ZŠ 15

	Cena za stravu
	60
	68
	36
	41
	45

	plná cena-neodhlášená strava
	118
	126
	94
	99
	103



Zaměstnanci
	
	oběd
	příspěvek FKSP
	srážka ze mzdy

	Cena za stravu
	46
	15
	31

	plná cena-neodhlášená strava
	             104
	––
	           104






Zaměstnanci – diety  
	
	oběd
	příspěvek FKSP
	srážka ze mzdy

	Cena za stravu
	51
	15
	36

	plná cena-neodhlášená strava
	109
	––
	109


                                                        
Ostatní:
Jídelníček je vyvěšen u vstupu do jídelny a na webových stránkách školy. 
Je vypracován vždy na týden dopředu. Z provozních důvodu je možné skladbu jídelníčku změnit. Sestavování jídelníčku se řídí zásadami zdravé výživy a spotřebním košem vybraných potravin.


V Želešicích dne 19. 3. 2026


Zpracovala: Monika Adamcová, vedoucí školní jídelny		…………………………………………


Schválila: Mgr. Jana Cacková, ředitelka školy			…………………………………………









Seznámení se směrnicí – podpisy zaměstnanců školy
	PŘÍJMENÍ JMÉNO
	PODPIS

	ZŠ, ŠD + ASISTENTI
	

	ČUPEROVÁ Michaela
	

	DVOŘÁKOVÁ Zuzana
	

	DRÁPALOVÁ Lenka
	

	FRIŠOVÁ Hana
	

	GAJDOŠOVÁ Pavlína
	

	HANKOVÁ Veronika
	

	HAMRLOVÁ Libuše
	

	HÄUSLEROVÁ Jana
	

	HOFMANOVÁ Ilona
	

	HOLČAPKOVÁ Terezie
	

	HORKÁ Lydie
	

	HRABÍKOVÁ Veronika
	

	JOUKLOVÁ Pavlína
	

	KADLČÍKOVÁ Dana
	

	KAFOŇKOVÁ Michaela
	

	KISLINGER Kristýna
	

	KOUPIL Petr
	

	LACKOVÁ Antonia
	

	MOŠŤKOVÁ Lenka
	

	MUSILOVÁ Veronika
	

	NOVÁKOVÁ Petra
	

	OBROVÁ Kateřina
	

	PLISKOVÁ Lucie
	MD

	SCHIMMEROVÁ Iveta
	

	ŠPIRIT Michal
	

	ŠTURSA Vojtěch
	

	TOUŠKOVÁ Eva
	

	WOJTKOVÁ Jindra
	

	ZEMANOVÁ Aneta
	MD

	MŠ +  ASISTENTI
	

	DVOŘÁČKOVÁ Veronika
	

	HARSÁNYIOVÁ Alena
	

	JANÍČKOVÁ Pavla
	

	JANKOVÁ Martina
	

	JEŘÁBKOVÁ Pavla
	

	JURKOVÁ Jena
	

	KUSÁKOVÁ Irena
	

	MIČKOVÁ Olga
	

	MRKVICOVÁ Eva
	

	PAŘILOVÁ Alena
	

	RADOŇOVÁ Sabina
	MD

	ŠJ
	

	ADAMCOVÁ Monika
	

	DOUŠKOVÁ Jitka
	

	KUBÍKOVÁ Lenka
	

	SVĚTLÍKOVÁ Pavla
	

	TOLLAROVÁ Gabriela
	

	PROVOZNÍ ZAMĚSTNANCI
	

	BEŇOVÁ Jitka
	

	HRADSKÁ Martina
	

	KOPÁČOVÁ Ivona
	

	KOVÁŘ Karel
	

	KŘÍŽOVÁ Marta
	

	LÖVOVÁ Jarmila
	

	NAVRÁTILOVÁ Vladimíra
	

	PETRÁKOVÁ Lenka
	

	PRŮCHA Petr
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